PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO VALE DO RIO PRETO F%
Secretaria da Familia, Assisténcia Social, Cidadania e Habitacao ()
Sao José do Vale do Rio Preto — Rio de Janeiro

TERMO DE REFERENCIA SIMPLIFICADO

1. OBJETO
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Contratacdo de empresa especializada para prestagdao de servicos de buffet, com
fornecimento de mao de obra, géneros alimenticios, materiais, utensilios, equipamentos e
demais insumos necessarios, destinados a realizacao de diversas atividades, eventos e acoes
promovidas pela Secretaria da Familia, Assisténcia Social, Cidadania e Habitagéo, incluindo,
mas nao se limitando ao Baile da Terceira Idade, atividades do Servico de Convivéncia e
Fortalecimento de Vinculos (SCFV) e demais ag6es correlatas a politica de assisténcia social,
confome abaixo.

ITEM

ESPECIFICACAO

UNIDADE
DE
MEDIDA

QUANTIDADE

Buffet simples com fornecimento de alimentos, mao de obra e materiais
para 100 pessoas. (baile da terceira idade)

1. Alimentaciao

» Salgados variados (minimo 6 tipos):

Coxinha, risole, bolinha de queijo, esfiha, pastel assado, empada
Quantidade estimada: 10 unidades por pessoa (total aproximado: 1.000
unidades)

* Sanduiche simples:

P3o francés ou pao de forma com presunto e queijo

Quantidade: 1 unidade por pessoa

* Bolo simples (sabores variados):

Chocolate, milho ou laranja

Quantidade: aproximadamente 10 kg (em fatias)

* Frutas fatiadas ou porcionadas:

Banana, mag¢d, melancia ou laranja

Quantidade: suficiente para 100 pessoas

2. Bebidas

* Refrigerante (normal e zero):

Quantidade: 20 litros

¢ Suco natural ou concentrado (sabores variados):
Quantidade: 20 litros

* Agua mineral sem gés:

Quantidade: 20 litros

3. Mao de obra
* Equipe minima: 01 coordenador ou responsavel técnico e 02 garcons ou
auxiliares de servigo.

4. Materiais e utensilios

* Copos descartdveis

* Guardanapos de papel

* Pratos descartdveis

* Talheres descartdveis

¢ Toalhas para mesas (quando necessario)

* Recipientes térmicos ou bandejas para servico

5. Servicos inclusos

* Transporte dos alimentos até o local do evento

* Organizacdo e reposi¢ao do buffet durante o evento

* Higienizacdo e organiza¢do do espaco ao final do servigo

UNIDADE
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 Atendimento durante todo o periodo do evento

Tipo: Café da manha de baixo custo para 20 pessoas (OFICINA)

1. Alimentacio

*P3io francés ou pdo de forma: 2 unidades por pessoa (total: 40 unidades)
* Bolo simples (2 sabores variados): Milho, fub4 ou laranja- Quantidade
aproximada: 2 kg (em fatias)

* Biscoito simples (cream cracker ou maisena): 2 pacotes de 400 g

* Margarina ou manteiga: 500 g

* banana e mamao ja em pedagos, suficientes para 20 pessoas.

2. Bebidas

* Café preto: 3 litros
e Leite: 3 litros

¢ Suco Concentrado ou natural: 2L sabor variado. UNIDADE 5

3. Materiais e utensilios

* Copos descartaveis

* Guardanapos de papel

* Pratos descartdveis

* Talheres descartdveis (quando necessério)
* Actcar e adogante

4. Servicos inclusos
¢ Preparo e fornecimento dos alimentos
* Transporte até o local do evento
* Organizagdo simples da mesa
* Reposicdo basica durante o periodo do servico
* Higienizacdo e organizagdo do espaco ao final do servigo
Buffe destinado a criancas e adolescentes, contendo:
1. Cascata de Cheddar
e (I (uma) cascata de cheddar quente, com equipamento proprio;
e  Quantidade minima de cheddar:
o 4 kg de queijo tipo cheddar, apropriado para uso em
cascata, garantindo fluxo continuo durante todo o
evento;
e O cheddar deverd permanecer aquecido e em condi¢des
adequadas para consumo durante todo o periodo de atendimento.

2. Itens para consumo
2.1 Mini Hambirguer UNID 2
e  Quantidade:
o 150 (cento e vinte) unidades de mini hambuirguer,
considerando média de 2 a 3 unidades por participante;
e Composicdo:
o Pao tipo mini;
o Hambiirguer bovino ou de frango (minimo de 30 g
cada);
o  Preparado assado ou grelhado, préprio para consumo
infantil;
e Aptos para acompanhamento com cheddar da cascata.

2.2 Mini Cachorro-Quente
e  (Quantidade:
o 100 (cem) unidades de mini cachorro-quente;
e Composicdo:
o Pao tipo mini;
o Salsicha de boa qualidade (minimo de 25 g cada);
®  Aptos para acompanhamento com cheddar da cascata.
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2.3 Batata Frita

e (Quantidade minima: 10 kg de batata frita pronta, considerando
média de 200g por participante;

e Preparada no local ou entregue pronta, quente, crocante e em
condi¢oes adequadas para consumo;

e Servida em porgdes individuais ou sistema de reposicdo
continua.

3. Mao de obra, utensilios e estrutura
e Inclusdo de equipe minima necessaria para preparo, reposicao e
atendimento continuo;
e  Fornecimento de:
o Pratos ou recipientes descartaveis;
o Guardanapos;
o Pegadores e utensilios adequados para a cascata e
alimentos;
e Responsabilidade pela organizagdo e limpeza do espago
utilizado para o servico.

4. Condicoes sanitarias
e Todos os alimentos deverao ser preparados, armazenados e
servidos em conformidade com as normas sanitarias
vigentes, observando as boas praticas de manipulacio de
alimentos.

Buffet de café da tarde para 100 pessoas, contendo: (RETORNO DAS
MULHERES)

1. Itens alimenticios
1. Empadinhas de frango

o 300 (trezentas) unidades de empadinhas de frango,
confeccionadas com massa assada a base de farinha de
trigo e gordura vegetal ou manteiga, recheadas com
frango desfiado, temperado e cozido, proprias para
consumo humano, de tamanho padrdo, assadas, com
boa apar€ncia, aroma e sabor caracteristicos, prontas
para consumo, isentas de qualquer alteracdo que
comprometa a qualidade.

o Acondicionadas em embalagens adequadas, limpas e
seguras, preservando as condi¢des higi€nico-sanitarias

exigidas.
2. Rocambole
o 10 (dez) unidades de rocambole, cada unidade com| UNID. 1

comprimento aproximado de 35 cm, preparados com
massa doce e recheio de doce de leite préprio para
consumo humano, com boa aparéncia, textura macia e
sabor caracteristico, prontos para consumo.
o Acondicionados em embalagens apropriadas para
transporte e armazenamento.
3. Suco
o 25 (vinte e cinco) litros-de suco, de sabores variados,
preparados a partir de polpa ou concentrado préprio
para consumo humano, dentro do prazo de validade,
acondicionados em recipientes adequados e entregues
em temperatura refrigerada (gelados), préprios para
consumo imediato.
4. Refrigerante
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o 25 (vinte e cinco) litros de refrigerante, de sabores
variados, provenientes de fabricantes devidamente
regularizados, dentro do prazo de validade,
devidamente lacrados, acondicionados em embalagens
apropriadas e entregues em temperatura refrigerada
(gelados), proprios para consumo imediato.

5. Café

o 10 (dez) litros de café, preparado a partir de pé de café
de boa qualidade, proprio para consumo humano,
fresco, com sabor e aroma caracteristicos,
acondicionado em garrafas térmicas, mantendo-se
aquecido e préprio para consumo no momento da
distribui¢do.

6. Leite

o 5 (cinco) litros de leite integral, proprio para consumo
humano, dentro do prazo de validade, acondicionado
em embalagem adequada, entregue refrigerado,
destinado ao consumo junto ao café.

7. Pao a metro

o 10 (dez) unidades de pdao a metro, cada unidade
medindo 1 (um) metro de comprimento, preparados
com pdo macio e fresco, recheados com alface, tomate,
maionese, queijo e presunto, todos préprios para
consumo humano, devidamente higienizados e
manipulados conforme normas sanitdrias vigentes.

o Prontos para consumo, acondicionados em embalagem
adequada, limpa e protegida, garantindo a integridade,
qualidade e seguranca alimentar até o momento do
consumo.

8. Pao de queijo

o 300 (trezentos) unidades de pao de queijo, produzidos a
base de polvilho, queijo, ovos e demais ingredientes
alimenticios, assados, de tamanho padrdo, com boa
textura e sabor caracteristico, isentos de odores ou
sabores  estranhos, - prontos  para  consumo,
acondicionados de forma a preservar as condicdes
higiénico-sanitdrias.

2. Mao de obra
¢ Disponibilizacio de equipe minima composta por:

o 01 (um) garcons/atendentes, devidamente
uniformizados, para organizacdo, reposicio dos
alimentos, atendimento aos participantes e apoio geral
durante todo o periodo do evento;

e Toda a equipe deverd observar as normas de higiene pessoal e
manipulacio de alimentos, utilizando equipamentos de prote¢do
individual quando necesséario.

3. Utensilios
e Fornecimento de todos os utensilios necessdrios para o adequado
servico do buffet, incluindo, no minimo:

o - Bandejas para disposicao dos alimentos;

o Pegadores e colheres apropriadas;

o Facas adequadas para corte e porcionamento dos paes a
metro e rocamboles;

o Garrafas térmicas para café,;

o Jarras ou recipientes térmicos para sucos e
refrigerantes;

o Pratos, copos e guardanapos descartiveis em
quantidade suficiente para atender o publico estimado;
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e Todos os utensilios deverdo estar limpos, higienizados e em
perfeitas condi¢des de uso.

4. Estrutura
e Montagem e desmontagem da estrutura necessaria a execucao do
servigo, incluindo:
o Toalhas de mesa limpas e adequadas;
e  Organiza¢do do espago antes, durante e apds o evento, com
responsabilidade pela limpeza do local utilizado para o servigo
de buffet.

5. Condicoes sanitarias
e Todos os alimentos deverdo ser preparados, armazenados,
transportados e servidos em conformidade com as normas
sanitdrias vigentes, observando rigorosamente as boas praticas
de manipulac@o de alimentos.

Buffer para 100 pessoas (DIA INTERNACIONAL DA MULHER) -

1. Itens alimenticios
1. Bolo

o 6 (seis) bolos, com peso aproximado de 2 kg cada,
totalizando cerca de 12 kg, de bolo de sabor chocolate.

o Preparados com ingredientes proprios para consumo
humano, com boa aparéncia, textura macia, aroma e
sabor caracteristicos, isentos de qualquer alteragdo que
comprometa a qualidade.

o Prontos para consumo, acondicionados em embalagens
adequadas, limpas e seguras, preservando as condicdes
higi€nico-sanitdrias. UNID 1

2. Sorvete

o 10 (dez) litros de sorvete, de sabor creme, proprio para
consumo humano, dentro do prazo de validade, com
boa textura e sabor caracteristicos.

o Acondicionado em recipientes adequados, mantido sob
refrigeracdo adequada até o momento do consumo.

3. Salgado frito

o 400 (quatrocentas) unidades de salgado frito, de sabores
variados (ex.: coxinha, bolinha de queijo, risole ou
similares), preparados com ingredientes proprios para
consumo humano, fritos em 6leo novo ou em perfeitas
condigdes de uso.

o Isentos de excesso de gordura, com boa aparéncia,
aroma e sabor caracteristicos, prontos para consumo.

4. Salgado assado

o 300 (trezentas) unidades de salgado assado, de sabores
variados (ex.: esfiha, empada e enroladinho),
preparados com massa assada, recheios préprios para
consumo humano.

o Com boa aparéncia, textura adequada, sabor
caracteristico e prontos para consumo.

5. Refrigerante normal

o 20 (vinte) litros de refrigerante normal, de sabores
variados, provenientes de fabricantes devidamente
regularizados, dentro . do prazo - de  validade,
devidamente lacrados.

o Entregues em temperatura refrigerada (gelados),
préprios para consumo imediato.

6. Refrigerante zero
o 20 (vinte) litros de refrigerante zero acgucar, de sabores
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variados, provenientes de fabricantes devidamente
regularizados, dentro do prazo de validade,
devidamente lacrados.

o Entregues em temperatura refrigerada (gelados),
proprios para consumo imediato.

7. Suco

o 25 (vinte e cinco) litros de suco, de sabores variados,
preparados a partir de polpa ou concentrado proprio
para consumo humano, dentro do prazo de validade,
acondicionados em recipientes adequados e entregues
em temperatura refrigerada (gelados), proprios para
consumo imediato.

o

2. Mao de obra
8. Disponibilizaciao de equipe minima composta por:

o 02 (dois) garcons/atendentes, devidamente
uniformizados, para organizacdo, reposicdo dos
alimentos, atendimento aos participantes e apoio geral
durante todo o periodo do evento;

o 01 (um) responsdvel técnico ou coordenador do servico,
encarregado da supervisdo, controle da qualidade dos
alimentos e cumprimento das normas sanitarias;

9. Toda a equipe devera observar as normas de higiene pessoal
e manipulacio de alimentos, utilizando equipamentos de
protecao individual quando necessario.

3. Utensilios
10. Fornecimento de todos os utensilios necessarios para a adequada
execug¢do do servigo, incluindo, no minimo:
o Bandejas para disposicao dos alimentos;
o Pegadores, colheres e espatulas apropriadas;
o Facas para corte e porcionamento dos bolos;
o Recipientes térmicos e caixas isotérmicas para
conservagio do sorvete;
Jarras, coolers ou recipientes térmicos para oS
refrigerantes;
o Pratos, copos, colheres descartdveis e guardanapos em
quantidade suficiente para atender o publico estimado;
11. Todos os utensilios deverao estar limpos, higienizados e em
perfeitas condic6es de uso.

o

4. Estrutura
12. Montagem e desmontagem da estrutura necessaria a execucao do
servico, incluindo:
o Mesas para apoio e distribuicdo dos alimentos;
o Toalhas de mesa limpas e adequadas;
o Freezer ou equipamento térmico adequado para
manutencio do sorvete em temperatura apropriada;
o Recipientes para descarte de residuos;
13. Organizacio e limpeza do espaco antes, durante e apés o
evento, ficando a contratada responsavel pela destinacdo
adequada dos residuos gerados.

5. Condicdes sanitarias
14. Todos os alimentos deverdo ser preparados, armazenados,
transportados e servidos em estrita conformidade com as normas
sanitdrias vigentes, observando as boas praticas de manipulacio
de alimentos.
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2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE

A contratagcdo do servico de buffet justifica-se pela necessidade de garantir adequada
infraestrutura alimentar durante a realizacdo de eventos, encontros, oficinas, atividades
socioeducativas e comemorativas desenvolvidas pela Secretaria da Familia, Assisténcia
Social, Cidadania e Habitagdo. Tais atividades possuem carater continuado e estratégico,
voltadas a promogdo da convivéncia comunitaria, fortalecimento de vinculos familiares e
sociais, valorizagao da pessoa idosa, criancas, adolescentes e demais usuarios da politica de
assisténcia social.

A auséncia da contratagéo podera comprometer a qualidade, a organizacao e a efetividade
das acoes planejadas, impactando diretamente o atendimento aos usuarios e o cumprimento
dos objetivos institucionais da politica publica.

3. JUSTIFICATIVA DA DISPENSA

Considerando o valor estimado do objeto, o qual se enquadra nos limites legais previstos na
Lei n® 14.133/2021 para contratacao por dispensa de licitacdo, bem como a natureza pontual
e eventual dos servigos a serem prestados, todavia ja foi realizada uma solicitacdo de registro
de preco para tal servico, que no momento encontra-se em tramitagcdo e sem data marcada
para acontecer.

Diante disso, justifica-se a contratagéo por dispensa de licitagdo, assegurando o atendimento
tempestivo das demandas da Secretaria, observados os principios da legalidade,
economicidade, eficiéncia e interesse publico.

4. LOCAL DE EXECUGCAO

Os servicos serao executados nos locais onde ocorrerao as atividades e eventos promovidos
pela Secretaria da Familia, Assisténcia Social, Cidadania e Habitagcao, dentro do Municipio de
Séo José do Vale do Rio Preto, conforme demanda e programacao previamente informada.

5. PRAZO E FORMA DE EXECUGCAO

Os servigos serdao prestados de forma parcelada, conforme a realizagcdo dos eventos,
mediante solicitagdo formal da Secretaria. A vigéncia da contratacao sera pelo periodo de até
4 (quatro) meses, contados a partir da emissao da nota de empenho ou assinatura do contrato,
conforme o caso.

6. FISCAIS DO CONTRATO

Fiscal 1: Lais Mayara de Almeida Silva
Matricula: 6324 Cargo: Chefe de Divisao de Protegéo Social Basica

Fiscal 2: Diana Andrade da Silva

Matricula: 3137 Cargo: Responsavel pelo Servico de Convivéncia e Fortalecimento de
Vinculos

Sao José do Vale do Rio Preto, 20 de janeiro de 2026.
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